
ANEXOS DE LA ORDENANZA MUNICIPAL, DEL MUNICIPIO DE MARCHENA, REGULADORA DE
LAS DECLARACIONES RESPONSABLES Y DE LAS COMUNICACIONES PREVIAS DE ACTUACIONES
URBANÍSTICAS.

En rojo están las referencias a distintos apartados o anexos de la ordenanza.

ANEXO I.- RELACIÓN NO EXHAUSTIVA NI LIMITATIVA DE ACTUACIONES DE OBRA QUE NO
REQUIEREN PROYECTO, SOMETIDAS A DECLARACIÓN RESPONSABLE.

1. Actuaciones objeto de Declaración Responsable SIN intervención de técnico competente.

1.1 En parcelas, edificios, construcciones e instalaciones:

1.1.1 Mantenimiento o reparaciones puntuales:
- Desbroce de terrenos, sin alterar la rasante.
- Ajardinamiento y colocación de elementos decorativos de jardín.
- Prospecciones y ensayos no destructivos.
- Pintado de paramentos exteriores.
-  Reparaciones puntuales  de daños o  deterioros  en cubiertas,  en cerramientos,  o  en  
particiones interiores, que no afecten a elementos estructurales.
- Reparaciones puntuales de instalaciones.

1.1.2 Reparaciones no puntuales o sustituciones:
-  Reparaciones  de  daños  o  deterioros  de  revestimientos  de  paramentos,  suelos  y  
techos, o sustituciones de los mismos.
-  Reparaciones de daños o deterioros en carpinterías y cerrajerías,  o sustituciones de  
carpinterías y cerrajerías interiores sin alteración de las dimensiones del hueco, y que no 
afecten a la disposición interior ni al aspecto exterior.
-  Reparaciones no puntuales  de instalaciones,  o sustituciones de las  mismas,  que no  
afecten al aspecto exterior.
- Sustituciones de elementos fijos del equipamiento de baños, cocinas, lavaderos, etc.

1.1.3 Modificaciones o reformas:
- Dotación de elementos fijos del equipamiento de baños, cocinas, lavaderos, etc.

1.2. Medios auxiliares de obras, siempre que vayan relacionados con una obra con licencia,
Declaración Responsable u orden de ejecución en vigor, y con sus condiciones para el inicio de
obra cumplimentadas, estos pueden ser:

-  Contenedores  (cubas)  para residuos procedentes de obras  o restos de jardinería,  o  
similares, que se ubiquen en espacio público.
- Zonas para acopios de materiales de obra, o similares, debidamente acotadas, que se  
ubiquen en espacio público.
- Plataformas elevadoras de personas (tijeras, brazo articulado, etc) o similares.
- Poleas mecánicas o manuales, tolvas, andamios con alzada inferior a 6 m, andamios de 
caballete o borriqueta, o similares.

1.3  Otras  actuaciones  que  por  sus  características  de  seguridad,  habitabilidad,
sencillez técnica, entidad constructiva, impacto urbanístico y ambiental, y envergadura se
puedan asimilar a las anteriores, y no requieran la intervención de técnico competente.

1.4 Legalización de las actuaciones incluidas en éste apartado, por estar comenzadas
o realizadas. Las actuaciones realizadas en las que haya transcurrido el plazo para ejercer la
potestad de protección de la legalidad podrán ser legalizadas, a voluntad del interesado, si
no presentan disconformidades sustanciales con la ordenación urbanística y si  reúnen el
resto de requisitos para que la actuación pudiese tramitarse por Declaración Responsable.



2.-  Actuaciones  objeto  de  Declaración  Responsable  CON  intervención  de  técnico
competente.

2.1.1 Mantenimiento o reparaciones puntuales, tales como:
- Reparaciones puntuales de daños o deterioros en cubiertas, en cerramientos, o en particiones
interiores que afecten a elementos estructurales individuales.
- Reparación puntual de elemento estructural individual.

2.1.2 Reparaciones no puntuales o sustituciones, tales como:
-  Reparaciones  no  puntuales  de  daños  o  deterioros  en  cubiertas,  en  cerramientos,  o  en
particiones interiores, o sustituciones de las mismas, que no afecten a la estructura ni alteren la
disposición interior.
-  Sustituciones  de  carpinterías  y  cerrajerías  exteriores  sin  alteración  de  las  dimensiones  del
hueco, y que no afecten a la disposición interior ni al aspecto exterior.
- Apeo y apuntalamiento de edificios, construcciones o instalaciones, o de partes de los mismos.
- Mejora o reparación de pozos.
- Sondeos y ensayos destructivos.

2.1.3 Modificaciones o reformas, tales como:
- Modificaciones o reformas de cubiertas, de cerramientos, o de particiones interiores que no
afecten a la estructura, a la distribución interior ni al aspecto exterior.
-  Sustituciones  de  carpinterías  y  cerrajerías  con  alteración  de  las  dimensiones  del  hueco,  o
realización  de  nuevos huecos,  que no  afecten a  la  estructura,  a  la  distribución  interior  ni  al
aspecto exterior, y que no produzcan una variación esencial de la composición general exterior.
- Alteración de las dimensiones de huecos de paso, o realización de nuevos huecos de paso, que
no afecten a la disposición interior ni a la estructura.
-  Modificaciones o reformas de instalaciones, o disposición de las mismas,  que no afecten al
aspecto exterior.
-  Cambio  de  uso  de  parte  de  una  vivienda,  local  o  unidad  de  uso  o  aprovechamiento
independiente, sin alterar el uso característico de éste.
- Obras de acondicionamiento de un establecimiento para desempeñar la actividad comercial, en
las actividades económicas contempladas en el artículo 2 de la Ley 12/2012, de 26 de diciembre,
de medidas  urgentes  de liberalización del  comercio  y  de determinados  servicios,  cuando  no
requieran de la redacción de un proyecto de obra de conformidad con la Ley 38/1999, de 5 de
noviembre, de Ordenación de la Edificación (en adelante LOE).
- Obras de acondicionamiento de un establecimiento para desempeñar actividades económicas
inocuas según el artículo 14 de la Ley 3/2014, de 1 de octubre, de medidas normativas para
reducir las trabas administrativas para las empresas, cuando no requieran de la redacción de un
proyecto de obra de conformidad con la LOE.
- Obra civil necesaria parra la instalación de antenas e infraestructuras de telefonía móvil y otros
servicios de radiocomunicación móvil e instalaciones radioeléctricas de redes públicas fijas con
acceso  vía  radio  y  radio  enlaces,  que puedan  tramitarse por  Declaración Responsable  según
legislación y ordenanza específica.
- Tala y abatimiento de árboles no protegidos ubicados en suelo urbano.

2.2 Medios auxiliares de obra, siempre que vayan relacionados con una obra con licencia,
Declaración Responsable u orden de ejecución en vigor, y con sus condiciones para el inicio de
obra cumplimentadas, tales como:
-  Plataformas suspendidas o guindolas de nivel variable (manuales o motorizadas), instaladas
provisionalmente  en  un  edificio  o  en  una  estructura  para  tareas  específicas,  y  plataformas
elevadoras sobre mástil.
-  Técnicas  de acceso y  posicionamiento mediante cuerdas  (técnicas  alpinas)  a  instalar  en los
edificios, construcciones o instalaciones.
- Andamios constituidos con elementos prefabricados apoyados sobre terreno natural, soleras
de hormigón, forjados, voladizos u otros elementos, cuya altura, desde el nivel inferior de apoyo
hasta la coronación de la andamiada, exceda de 6 m o dispongan de elementos horizontales que
salven vuelos y distancias superiores entre apoyos de más de 8 m. Se exceptúan los andamios de



caballete o borriquetas.
-  Andamios instalados sobre espacio privado en el exterior,  sobre azoteas, cúpulas,  tejados o
estructuras superiores cuya distancia entre el nivel de apoyo y el nivel del terreno o del suelo,
exceda de 24 m de altura.
- Torres de acceso y torres de trabajo móviles en los que los trabajos se efectúan a más de 6 m de
altura desde el punto de operación hasta el suelo.
- Grúas Torre.

2.3. La construcción o instalación en el espacio público de elementos ligeros de carácter
fijo, tales como cabinas, kioscos, paradas de transporte, postes, etc., así como otros elementos
urbanos ornamentales tales como fuentes monumentos, esculturas, etc.

2.4.  Las obras de construcción,  edificación e implantación de instalaciones ya sean de
nueva planta o bien por ampliación, cuando simultáneamente cumplan lo siguiente:
- Sean de escasa entidad constructiva
- Sean de sencillez técnica
- Se desarrollen en una sola planta o su altura sea no superior a 3,50 m
- No tengan carácter residencial o público
- No sea exigible proyecto técnico para realizar la actuación según normativa sectorial.
- No se realiza una variación esencial del sistema estructural
- No se cambian los usos característicos
- No se realiza una variación esencial de la composición general exterior o de la volumetría
-  No  se  alteran  la  disposición,  tamaño  o  número  de  las  distintas  viviendas,  locales  u  otros
elementos susceptibles de uso o aprovechamiento independiente o por separado.

2.5. Modificación o reforma de edificios, construcciones e instalaciones, con la pretensión
o no  de la  implantación o  la  modificación sustancial  de una actividad económica,  cuando se
afecte a la estructura, la disposición interior, el aspecto exterior, y:  no se realiza una variación
esencial  del  sistema  estructural;  no  se  cambian  los  usos  característicos;  no  se  realiza  una
variación esencial  de la composición general exterior y/o de la volumetría;  y no se alteran la
disposición, tamaño y número de las distintas viviendas, locales u otros elementos susceptibles
de uso o aprovechamiento independiente o por separado; no se trate de acondicionamiento para
desempeñar la actividad comercial, en las actividades económicas contempladas en el artículo 2
de la Ley 12/2012, de 26 de diciembre, de medidas urgentes de liberalización del comercio y de
determinados  servicios;  y  no  se  trate  de  acondicionamiento  para  desempeñar  actividades
económicas  inocuas  según  el  artículo  14  de  la  Ley  3/2014,  de  1  de  octubre,  de  medidas
normativas para reducir las trabas administrativas para las empresas.

2.6. Demolición de edificios, construcciones e instalaciones, total o parcial, cuando para la
autorización  de  la  construcción  de  lo  que  se  demuele  no  fuese  exigible  la  presentación  de
proyecto técnico.

2.7. Las talas en masas arbóreas y vegetación arbustiva, así como de árboles aislados, que
sean objeto de protección por los instrumentos de planeamiento, o que estén situados en zonas
de uso y dominio público.

2.8. La instalación de invernaderos cuando conlleve algún tipo de estructura portante, con
exclusión de los domésticos o de escasa entidad en cuanto a sus características o superficie
afectada.

2.9. La instalación o ubicación de casetas prefabricadas de escasa entidad constructiva y
sencillez técnica que no tengan, de forma eventual o permanente, carácter residencial ni público
y se desarrollen en una sola  planta,  caravanas  fijas  e  instalaciones similares,  provisionales  o
permanentes,  excepto  que  se  efectúen  dentro  de  campamentos  de  turismo  o  camping
legalmente  autorizados  y  en  zonas  expresamente  previstas  para  dicha  finalidad  en  el
correspondiente instrumento de planeamiento urbanístico.



2.10. La apertura de caminos y accesos a parcelas en suelo al que sea de aplicación el
régimen de suelo no urbanizable, así como su modificación o pavimentación salvo las autorizadas
por el organismo competente en materia agraria.

2.11. La colocación de carteles, paneles, anuncios y vallas de propaganda visibles desde la
vía pública, cuando no se realiza una variación esencial de la composición general exterior de un
edificio, y siempre que no estén en locales cerrados.

2.12. Los cierres, muros y vallados permanentes de fincas y parcelas.

2.13  Otras  actuaciones  que  por  sus  características  de  seguridad,  habitabilidad,
sencillez técnica, entidad constructiva, impacto urbanístico y ambiental, y envergadura se
puedan  asimilar  a  las  anteriores,  o  simplemente  no  requieran  proyecto  de  obra  de
conformidad con la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenación de la Edificación, pero sí
la intervención de técnico competente (documentación técnica) y no estén comprendidas en
las actuaciones sometidas a licencia urbanística.

2.14.  Cualesquiera  otros  actos  que  se  determinen  por  el  correspondiente  Plan
General de Ordenación Urbanística.

2.4 Legalización de las actuaciones incluidas en éste apartado, por estar comenzadas
o realizadas. Las actuaciones realizadas en las que haya transcurrido el plazo para ejercer la
potestad de protección de la legalidad urbanística podrán ser legalizadas, a voluntad del
interesado, si no presentan disconformidades sustanciales con la ordenación urbanística y si
reúnen el  resto de requisitos  para  que la  actuación pudiese tramitarse por  Declaración
Responsable.

3. Terminología.
A efectos de la aplicación del presente Anexo, los siguientes términos en letra cursiva y negrita deben
utilizarse conforme al significado y a las condiciones que se establecen para cada uno de ellos a
continuación.
No afectan a la estructura las actuaciones que cumplan lo siguiente:
- No se intervenga en elementos estructurales (pilares, muros, vigas, forjados, losas, etc.)
- No se intervenga en elementos de cimentación (zapatas, zanjas, vigas, zunchos, losas, etc.)
- No se incrementen las acciones soportadas por los elementos estructurales y de cimentación.
- No se minoren las características resistentes del terreno soporte de la cimentación.
No afectan al aspecto exterior las actuaciones que cumplan alguna de las siguientes condiciones:
- En los casos de reparaciones, que no produzcan una variación sustancial de las características de los
elementos.
- En los casos de modificación o reforma, que produzcan una reducida variación de la composición
general exterior o la volumetría y, además, los nuevos elementos sean de características parecidas a
los anteriores.
- En caso de sustitución de elementos, los nuevos sean de características parecidas a los sustituidos.
- No son visibles desde la vía pública.
No afectan a la disposición interior las actuaciones que cumplan lo siguiente:
- No alteren la disposición, tamaño y número de las distintas viviendas, locales u otros elementos
susceptibles de uso o aprovechamiento independiente o por separado.
- No alteren la disposición, tamaño y número de los recintos interiores y exteriores.
- No alteren las comunicaciones entre los recintos.
Mantenimiento son los trabajos y obras a efectuar periódicamente para prevenir el deterioro de un
edificio, construcción o instalación, o las reparaciones puntuales que se realicen en los mismos, con el
objeto  de  mantenerlos  en buen  estado para  que,  con  una  fiabilidad  adecuada,  cumplan con  los
requisitos, exigencias y condiciones establecidos por la normativa de aplicación.
Reforma es cualquier trabajo u obra en un edificio, construcción o instalación, distinto del que se
lleve a cabo para el exclusivo mantenimiento de los mismos.



ANEXO II.- DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR.

Para  las  obras  a  realizar  en  parcelas,  edificios,  construcciones  e  instalaciones,  junto  a  la
Declaración  Responsable  se  aportará  documentación  acreditativa  de  la  legalidad  o
regularización urbanística de estos.

1.- DECLARACIONES RESPONSABLES DE ACTUACIONES  DE OBRA  SIN INTERVENCIÓN DE
TÉCNICO COMPETENTE.

La documentación  podrá presentarse en soporte papel o en soporte digital,  en función de la
legislación sobre procedimiento administrativo, con la organización y estructura descrita  en el
Anexo VI.

1.1.- En parcelas, edificios, construcciones e instalaciones:
- Impreso de declaración responsable suscrito por el promotor. (Modelo 1)
- Fotocopia DNI, NIE o CIF del promotor.
- Acreditación de la representación, si se trata de persona jurídica.
- Documentos justificativos del abono de la tasas correspondientes.
- Documentos justificativos de haber depositado las correspondientes fianzas establecidas en
Ordenanzas.
-  Consulta  descriptiva  y  gráfica  de  datos  catastrales  actualizada  del  inmueble  en  el  que  se
pretende actuar.
- Presupuesto de ejecución material detallado de las obras a ejecutar, ajustado a precios actuales
de mercado,  u  oficiales  de  bases  de  precios,  emitido por  empresa  constructora,  profesional
autónomo o técnico competente. Debe venir firmado.
- Reportaje fotográfico a color del estado actual de la zona de actuación.

1.2.- Medios auxiliares de obras.
1.2.1.- Contenedores (cubas) para residuos procedentes de obras o restos de jardinería, o

similares, que se ubiquen en espacio público.
- Impreso de declaración responsable suscrito por el promotor. (Modelo 2)
- Fotocopia DNI, NIE o CIF del promotor.
- Acreditación de la representación si se trata de persona jurídica.
- Documentos justificativos del abono de la tasas correspondientes.
- Plano de emplazamiento en el que se localice el ámbito acotado del espacio ocupado con el
medio utilizado, los elementos urbanos afectados, las medidas de protección al  peatón y los
vehículos, el mantenimiento de itinerarios y recorridos accesibles, y la parcela a la que servirá,
indicando la referencia catastral de la misma. Preferentemente dicho plano debe obtenerse a
través de la sede electrónica del catastro, y su escala será adecuada al tamaño de la actuación,
orientativamente 1/400.
- Informes favorables, previos y vinculantes, de las Delegaciones Municipales correspondientes
(Policía Local, Servicios Urbanos y Medio Ambiente), en el caso de que la instalación o sus medios
de protección afecten al tráfico peatonal y/o rodado, al equipamiento urbano o a la vegetación.

1.2.2.- Zonas para acopios de materiales de obra, o similares, debidamente acotadas, que
se ubiquen en espacio público.
Ídem a 1.2.1.

1.2.3.- Plataformas elevadoras de personas (tijeras, brazo articulado, etc) o similares.
- Impreso de declaración responsable suscrito por el promotor. (Modelo 3)
- Fotocopia DNI, NIE o CIF del promotor.
- Acreditación de la representación si se trata de persona jurídica.
- Documentos justificativos del abono de la tasas correspondientes.
- Plano de emplazamiento en el que se localice el ámbito acotado del espacio ocupado con el
medio utilizado, los elementos urbanos afectados, las medidas de protección al  peatón y los
vehículos, el mantenimiento de itinerarios y recorridos accesibles, y la parcela a la que servirá,



indicando la referencia catastral de la misma. Preferentemente dicho plano debe obtenerse a
través de la sede electrónica del catastro, y su escala será adecuada al tamaño de la actuación,
orientativamente 1/400.
- Informes favorables, previos y vinculantes, de las Delegaciones Municipales correspondientes
(Policía Local, Servicios Urbanos y Medio Ambiente), en el caso de que la instalación o sus medios
de protección afecten al tráfico peatonal y/o rodado, al equipamiento urbano y a la vegetación.
- Documentos acreditativos de poseer un seguro de responsabilidad civil que cubra los posibles
daños derivados que el uso que el medio auxiliar pueda ocasionar.
- Fotocopia de certificación del marcado CE del medio auxiliar a utilizar, salvo que no sea exigible
la disposición de dicho marcado.

1.2.4.- Poleas mecánicas o manuales, tolvas, andamios con alzada inferior a 6 m, andamios
de caballete o borriqueta, o similares.
Ídem a 1.2.3.

2.- DECLARACIONES RESPONSABLES DE ACTUACIONES DE OBRA CON INTERVENCIÓN DE
TÉCNICO COMPETENTE QUE NO REQUIEREN PROYECTO.

Documentación a presentar:
La documentación a presentar se divide en dos bloques, administrativa y técnica. Ésta última ha
de venir suscrita por técnico competente y su nivel de detalle y definición ha de ser tal  que
permita llevar a cabo la ejecución de las obras e instalaciones de manera inequívoca. Incluirá una
descripción y acreditación de la situación urbanística y administrativa del inmueble en el que se
actúa y, en su caso, de las actividades que en él se desarrollan.
Si no se aportasen algunos de los documentos descritos en este Anexo, por no ser preceptiva su
elaboración  ni  presentación  según  la  normativa  de  aplicación,  deberá  cumplimentarse  e
incorporarse el Modelo 5, en el que se justifique la innecesariedad de su presentación.

Formato:
La documentación  podrá presentarse en soporte papel o en soporte digital, en función de la
legislación sobre procedimiento administrativo, con la organización y estructura descrita  en el
Anexo VI. Si se presenta en soporte papel, deberán presentarse como mínimo dos copias, que
pueden  verse  incrementadas  según  la  necesidad  de  recabar  informes  de  otros  Servicios  o
Administraciones.

2.1.- En parcelas, edificios, construcciones e instalaciones: 

Documentación administrativa.
 Impreso de declaración responsable suscrito por el promotor. (Modelo 4)
 Fotocopia DNI, NIE o CIF del promotor.
 Acreditación de la representación si se trata de persona jurídica.
 Documentos justificativos del abono de la tasas correspondientes.
 Documentos  justificativos  de  haber  depositado  las  correspondientes  fianzas

establecidas en Ordenanzas.
 Impreso de Estadística de Construcción del Ministerio de Fomento, si procede.
 Documentos acreditativos de la designación de los técnicos competentes que llevarán

a cabo la dirección técnica.
 Documentos  acreditativos  del  otorgamiento  o  emisión  de  las  autorizaciones  o

informes administrativos previos que, en su caso, sean precisos para la actuación que
se pretende.

Documentación técnica.
Conformará un documento coherente y unitario, susceptible de ser certificado en su totalidad
una  vez  se  ejecuten  sus  previsiones,  y  que  constituirá  el  documento  base  sobre  el  que  se
realizarán las actuaciones de control y comprobación, compuesto al menos por:

 Impreso de declaración responsable del Técnico, u otro documento emitido por el



colegio oficial, en el caso de que la documentación técnica no esté visada. (Modelo 6)
 Memoria descriptiva de la actuación y del inmueble en el que se actúa, con adecuado

contenido para describir la actuación con suficiente detalle para su ejecución. Incluirá
una  descripción  y  acreditación  de  la  situación  urbanística  y  administrativa  del
inmueble en el que se actúa y, en su caso, de las actividades que en él se desarrollan.

 Memoria justificativa de:
- Las soluciones adoptadas.
- Esta Ordenanza.
- El cumplimiento de la normativa urbanística.
- El cumplimiento de la normativa vigente en materia de ruidos y vibraciones.
- El cumplimiento de la normativa vigente en materia accesibilidad y eliminación de
barreras arquitectónicas.
- El cumplimiento de la normativa vigente en materia de seguridad y protección 
contra incendios.
- Justificación de aspectos medioambientales: análisis ambiental de la actuación.
- El cumplimiento de las disposiciones generales de carácter legal o reglamentario 
así como la normativa técnica que resulten de aplicación, además de los requisitos,
exigencias y condiciones establecidos por la normativa sectorial.

 Consulta descriptiva y gráfica de datos catastrales actualizada del inmueble en el que
se pretende actuar.

 Reportaje  fotográfico  a  color  recogiendo  estado  actual  del  inmueble,  con  mayor
detalle en la zona de actuación.

 Planos a escala:  en plantas,  alzados y secciones, de situación y emplazamiento, de
estado  previo  y  de  estado  final,  de  conjunto  y  detalle,  necesarios  para  que  la
actuación quede perfectamente descrita y con suficiente detalle para su ejecución, y
justificativos del cumplimiento de la normativa de aplicación.

 Mediciones y presupuesto, detallados por unidades de obra, y resumen general de
presupuesto.

 Declaración Técnica del cumplimiento de la actuación proyectada con la legislación y
con  las  exigencias  establecidas  por  la  normativa  sectorial  que  sea  de  aplicación.
(Documento 1)

2.2.  En  edificios,  establecimientos  y  otras  unidades  de  uso  o  aprovechamiento
independiente, con uso característico distinto de residencial:

2.2.1.  Obras de acondicionamiento de un establecimiento para desempeñar la actividad
comercial, en las actividades económicas contempladas en el artículo 2 de la Ley 12/2012, de 26
de diciembre, de medidas urgentes de liberalización del comercio y de determinados servicios,
cuando no requieran de la redacción de un proyecto de obra de conformidad con la Ley 38/1999,
de 5 de noviembre, de Ordenación de la Edificación.

2.2.2. Obras de acondicionamiento de un establecimiento para desempeñar actividades
económicas  inocuas  según  el  artículo  14  de  la  Ley  3/2014,  de  1  de  octubre,  de  medidas
normativas para reducir las trabas administrativas para las empresas, cuando no requieran de la
redacción de un proyecto de obra de conformidad con la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de
Ordenación de la Edificación.
 

En ambos casos se deberá presentar:

Documentación administrativa.
 Impreso de declaración responsable suscrito por el promotor. (Modelo 4)
 Fotocopia DNI, NIE o CIF del promotor. 
 Acreditación de la representación si se trata de persona jurídica. 
 Documentos justificativos del abono de la tasas correspondientes. 
 Documentos  justificativos  de  haber  depositado  las  correspondientes  fianzas

establecidas en Ordenanzas.
 Impreso de Estadística de Construcción del Ministerio de Fomento, si procede.



 Documentos acreditativos de la designación de los técnicos competentes que llevarán
a cabo la dirección técnica.

 Documentos  acreditativos  del  otorgamiento  o  emisión  de  las  autorizaciones  o
informes administrativos previos que, en su caso, sean precisos para la actuación que
se pretende.

Documentación técnica.
Conformará un documento coherente y unitario, susceptible de ser certificado en su totalidad
una  vez  se  ejecuten  sus  previsiones,  y  que  constituirá  el  documento  base  sobre  el  que  se
realizarán  las  actuaciones  de  control  y  comprobación. Determinará  y  definirá  claramente  la
actividad,  el  establecimiento  donde  se  desarrolla  o  prevé  desarrollarse  y  las  instalaciones
contenidas  o  previstas  en  el  mismo,  justificando  técnicamente  las  soluciones  propuestas  o
recogidas, de acuerdo con las especificaciones requeridas por las normas que sean aplicables. Su
contenido mínimo responderá, esencialmente, a la estructura que sigue, sin perjuicio de mayores
exigencias  que  deriven  del  tipo  de  actividad,  establecimiento  e  instalaciones  previstas  o
existentes, y a salvo asimismo de las cuestiones que, en su caso, no proceda acreditar por razón
del uso y las instalaciones proyectadas o a legalizar:

 Impreso de declaración responsable del  Técnico u  otro documento emitido por  el
colegio oficial, en el caso de que la documentación técnica no esté visada. (Modelo 6)

 Memoria descriptiva de la actuación y del inmueble en el que se actúa, con adecuado
contenido para describir la actuación con suficiente detalle para su ejecución. Incluirá
una  descripción  y  acreditación  de  la  situación  urbanística  y  administrativa  del
inmueble en el que se actúa y, en su caso, de las actividades que en él se desarrollan.
También se definirá la actividad y se describirá el proceso productivo o de uso.

 Memoria justificativa de:
- Las soluciones adoptadas.
- Esta Ordenanza.
- El cumplimiento de la normativa urbanística.
- El cumplimiento de la normativa vigente en materia de ruidos y vibraciones.
- El cumplimiento de la normativa vigente en materia accesibilidad y eliminación de
barreras arquitectónicas.
- El cumplimiento de la normativa vigente en materia de seguridad y protección 
contra incendios.
- El cumplimiento de las normas higiénico-sanitarias y de prevención de riesgos  
laborales.
- Justificación de aspectos medioambientales: análisis ambiental de la actuación y 
la actividad.
- El cumplimiento de las disposiciones generales de carácter legal o reglamentario 
así como la normativa técnica que resulten de aplicación, además de los requisitos,
exigencias y condiciones establecidos por la normativa sectorial.

 Memoria técnica de instalaciones y equipamiento.
 Consulta descriptiva y gráfica de datos catastrales actualizada del inmueble en el que

se pretende actuar.
 Reportaje  fotográfico  a  color  recogiendo  estado  actual  del  inmueble,  con  mayor

detalle en la zona de actuación.
 Planos a escala:  en plantas,  alzados y secciones, de situación y emplazamiento, de

estado  previo  y  de  estado  final,  de  conjunto  y  detalle,  necesarios  para  que  la
actuación,  las  instalaciones,  el  equipamiento y  la  actividad  queden  perfectamente
descritas y con suficiente detalle para su ejecución, y justificativos del cumplimiento
de la normativa de aplicación.

 Mediciones y presupuesto detallados por unidades de obra, y resumen general  de
presupuesto.

 Declaración Técnica del cumplimiento de la actuación proyectada con la legislación y
con  las  exigencias  establecidas  por  la  normativa  sectorial  que  sea  de  aplicación.
(Documento 1)

 Hoja resumen abreviada. (Documento 2)



2.3.-  Obra  civil  necesaria  parra  la  instalación de antenas e infraestructuras de telefonía
móvil y otros servicios de radiocomunicación móvil e instalaciones radioeléctricas de redes
públicas fijas con acceso vía radio y radio enlaces, que puedan tramitarse por Declaración
Responsable según legislación y ordenanza específica.

Documentación administrativa.
 Impreso de declaración responsable suscrito por el promotor. (Modelo 4)
 Fotocopia DNI, NIE o CIF del promotor. 
 Acreditación de la representación si se trata de persona jurídica. 
 Documentos justificativos del abono de la tasas correspondientes. 
 Documentos  justificativos  de  haber  depositado  las  correspondientes  fianzas

establecidas en Ordenanzas.
 Impreso de Estadística de Construcción del Ministerio de Fomento, si procede.
 Documentos acreditativos de la designación de los técnicos competentes que llevarán

a cabo la dirección técnica.
 Documentos  acreditativos  de  la  aprobación  del  documento  técnico  y  autorización

para  la  instalación,  otorgada  por  el  órgano  competente  en  materia  de
telecomunicaciones, o en su defecto, documento que justifique su no exigibilidad.

 Documentos  acreditativos  del  otorgamiento  o  emisión  de  las  autorizaciones  o
informes administrativos previos que, en su caso, sean precisos para la actuación que
se pretende.

Documentación técnica.
Conformará un documento coherente y unitario, susceptible de ser certificado en su totalidad
una  vez  se  ejecuten  sus  previsiones,  y  que  constituirá  el  documento  base  sobre  el  que  se
realizarán  las  actuaciones  de  control  y  comprobación. Determinará  y  definirá  claramente  la
actividad,  el  establecimiento  donde  se  desarrolla  o  prevé  desarrollarse  y  las  instalaciones
contenidas  o  previstas  en  el  mismo,  justificando  técnicamente  las  soluciones  propuestas  o
recogidas, de acuerdo con las especificaciones requeridas por las normas que sean aplicables. Su
contenido mínimo responderá, esencialmente, a la estructura que sigue, sin perjuicio de mayores
exigencias  que  deriven  del  tipo  de  actividad,  establecimiento  e  instalaciones  previstas  o
existentes, y a salvo asimismo de las cuestiones que, en su caso, no proceda acreditar por razón
del uso y las instalaciones proyectadas o a legalizar:

 Impreso de declaración responsable del  Técnico u  otro documento emitido por  el
colegio oficial, en el caso de que la documentación técnica no esté visada. (Modelo 6)

 Memoria descriptiva de la actuación y del inmueble en el que se actúa, con adecuado
contenido para describir la actuación con suficiente detalle para su ejecución.  Incluirá
una  descripción  y  acreditación  de  la  situación  urbanística  y  administrativa  del
inmueble en el que se actúa y, en su caso, de las actividades que en él se desarrollan.
También se definirá la actividad y se describirá el proceso productivo o de uso.

 Memoria justificativa de:
- Las soluciones adoptadas.
- Esta Ordenanza.
- El cumplimiento de la normativa urbanística.
- El cumplimiento de la normativa vigente en materia de ruidos y vibraciones.
- El cumplimiento de la normativa vigente en materia accesibilidad y eliminación de
barreras arquitectónicas.
- El cumplimiento de la normativa vigente en materia de seguridad y protección 
contra incendios.
- El cumplimiento de las normas higiénico-sanitarias y de prevención de riesgos  
laborales.
- Justificación de aspectos medioambientales: análisis ambiental de la actuación y 
la actividad.
- El cumplimiento de las disposiciones generales de carácter legal o reglamentario 
así como la normativa técnica que resulten de aplicación, además de los requisitos,



exigencias y condiciones establecidos por la normativa sectorial.
- Justificación del impacto de la actuación en el paisaje.
- Medidas correctoras adoptadas para la protección contra las descargas eléctricas 
de origen atmosférico.

 Memoria técnica de instalaciones y equipamiento.
 Consulta descriptiva y gráfica de datos catastrales actualizada del inmueble en el que

se pretende actuar.
 Reportaje  fotográfico  a  color  recogiendo  estado  actual  del  inmueble,  con  mayor

detalle  en  la  zona  de  actuación.  Además,  desde  la  ubicación  de  la  instalación  se
tomarán un mínimo de 8 fotografías,  partiendo de una primera de 0 grados y  las
restantes  a  45 grados,  en las  que se pueda apreciar los edificios y  el  entorno del
emplazamiento propuesto.

 Planos a escala:  en plantas,  alzados y secciones, de situación y emplazamiento, de
estado  previo  y  de  estado  final,  de  conjunto  y  detalle,  necesarios  para  que  la
actuación,  las  instalaciones,  el  equipamiento y  la  actividad  queden  perfectamente
descritas y con suficiente detalle para su ejecución, y justificativos del cumplimiento
de la normativa de aplicación. Comprenderá también documentación gráfica sobre el
impacto visual en el paisaje, con foto-montajes ilustrativos desde la vía pública en los
puntos donde la instalación sea más visible.

 Mediciones y presupuesto detallados por unidades de obra, y resumen general  de
presupuesto.

 Declaración Técnica del cumplimiento de la actuación proyectada con la legislación y
con  las  exigencias  establecidas  por  la  normativa  sectorial  que  sea  de  aplicación.
(Documento 1)

 Hoja resumen abreviada. (Documento 2)

2.4.- Medios auxiliares de obra.

2.4.1.- Plataformas suspendidas o guindolas, de nivel variable (manuales o motorizadas) y
plataformas elevadoras sobre mástil.

Documentación administrativa.
 Impreso de declaración responsable suscrito por el promotor. (Modelo 3)
 Fotocopia DNI, NIE o CIF del promotor.
 Acreditación de la representación si se trata de persona jurídica.
 Documentos justificativos del abono de la tasas correspondientes.
 Documentos acreditativos de la designación de la dirección técnica del montaje y del

desmontaje.  Si  dispone de marcado CE, es suficiente la designación del técnico en
Prevención de Riesgos Laborales responsable.

 Informes  favorables,  previos  y  vinculantes,  de  las  Delegaciones  Municipales
correspondientes (Policía Local, Servicios Urbanos y Medio Ambiente), en el caso de
que la instalación o sus medios de protección afecten al tráfico peatonal y/o rodado,
al equipamiento urbano y a la vegetación.

 Documentos acreditativos de poseer un seguro de responsabilidad civil que cubra los
posibles daños derivados que el uso que el medio auxiliar pueda ocasionar.

Documentación técnica.
Conformará un documento coherente y unitario, susceptible de ser certificado en su totalidad
una  vez  se  ejecuten  sus  previsiones,  y  que  constituirá  el  documento  base  sobre  el  que  se
realizarán las actuaciones de control y comprobación, ,compuesto al menos por:

A) Si el medio auxiliar no dispone de marcado CE:
 Impreso de declaración responsable del  Técnico u  otro documento emitido por  el

colegio oficial, en el caso de que la documentación técnica no esté visada. (Modelo 6)
 Memoria en la que se describa detalladamente la instalación, las notas de cálculo, así

como el plan de montaje, de utilización y desmontaje.
 Consulta descriptiva y gráfica de datos catastrales actualizada del inmueble en el que

se pretende actuar.



 Plano de situación en el que se localice la parcela objeto de la solicitud, indicando la
referencia catastral. Preferentemente dicho plano debe obtenerse a través de la sede
electrónica  del  catastro,  y  su  escala  será  adecuada  al  tamaño  de  la  parcela,
orientativamente 1/3000.

 Plano a escala adecuada y acotado, en el que se localice el ámbito acotado del espacio
en vuelo y suelo ocupado con el medio utilizado, los elementos urbanos afectados, las
medidas de protección al peatón y los vehículos, el mantenimiento de itinerarios y
recorridos accesibles, y la parcela a la que servirá, indicando la referencia catastral de
la misma.

 Declaración Técnica del cumplimiento de la actuación proyectada con la legislación y
con  las  exigencias  establecidas  por  la  normativa  sectorial  que  sea  de  aplicación.
(Documento 1)

B) Si el medio auxiliar dispone de marcado CE:
 Fotocopia de certificación del marcado CE del medio auxiliar a utilizar.
 Fotocopia de las instrucciones específicas del fabricante, proveedor o suministrador,

con  compromiso  del  promotor  de  que  las  operaciones  de  montaje,  utilización  y
desmontaje se realizarán en forma, en condiciones y en circunstancias previstas en
dichas instrucciones.

 Consulta descriptiva y gráfica de datos catastrales actualizada del inmueble en el que
se pretende actuar.

 Plano de situación en el que se localice la parcela objeto de la solicitud, indicando la
referencia catastral. Preferentemente dicho plano debe obtenerse a través de la sede
electrónica  del  catastro,  y  su  escala  será  adecuada  al  tamaño  de  la  parcela,
orientativamente 1/3000.

 Plano a escala adecuada y acotado, en el que se localice el ámbito acotado del espacio
en vuelo y suelo ocupado con el medio utilizado, los elementos urbanos afectados, las
medidas de protección al peatón y los vehículos, el mantenimiento de itinerarios y
recorridos accesibles, y la parcela a la que servirá, indicando la referencia catastral de
la misma.

 Declaración Técnica del cumplimiento de la actuación proyectada con la legislación y
con  las  exigencias  establecidas  por  la  normativa  sectorial  que  sea  de  aplicación.
(Documento 1)

2.4.2.- Técnicas de acceso y posicionamiento mediante cuerdas (técnicas alpinas).

Documentación administrativa.
 Impreso de declaración responsable suscrito por el promotor. (Modelo 3)
 Fotocopia DNI, NIE o CIF del promotor.
 Acreditación de la representación si se trata de persona jurídica.
 Documentos justificativos del abono de la tasas correspondientes.
 Documentos acreditativos de la designación de la dirección técnica del montaje y del

desmontaje  o  designación  de  persona  con  justificación  de  haber  superado  la
formación específica que establece el apartado 4.4.1.f) del Anexo del R.D. 2177/2004.

Documentación técnica.
Conformará un documento coherente y unitario, susceptible de ser certificado en su totalidad
una  vez  se  ejecuten  sus  previsiones,  y  que  constituirá  el  documento  base  sobre  el  que  se
realizarán las actuaciones de control y comprobación, ,compuesto al menos por:

 Impreso de declaración responsable del  Técnico u  otro documento emitido por  el
colegio oficial, en el caso de que la documentación técnica no esté visada. (Modelo 6)

 Memoria justificativa del cumplimiento del apartado 4 del Anexo del R.D. 2177/2004 y
de la normativa vigente relativa a protecciones colectivas.

 Consulta descriptiva y gráfica de datos catastrales actualizada del inmueble en el que
se pretende actuar.

 Plano de situación en el que se localice la parcela objeto de la solicitud, indicando la
referencia catastral. Preferentemente dicho plano debe obtenerse a través de la sede
electrónica  del  catastro,  y  su  escala  será  adecuada  al  tamaño  de  la  parcela,



orientativamente 1/3000.
 Plano a escala adecuada y acotado, en el que se localice el ámbito acotado del espacio

en vuelo y suelo ocupado con el medio utilizado, los elementos urbanos afectados, las
medidas de protección al peatón y los vehículos, el mantenimiento de itinerarios y
recorridos accesibles, y la parcela a la que servirá, indicando la referencia catastral de
la misma.

 Declaración Técnica del cumplimiento de la actuación proyectada con la legislación y
con  las  exigencias  establecidas  por  la  normativa  sectorial  que  sea  de  aplicación.
(Documento 1)

2.4.3.- Andamios cuya altura desde el nivel de apoyo hasta la coronación de la andamiada
exceda de 6 m o dispongan de elementos horizontales  que salven vuelos  y  distancias  entre
apoyos de más de 8 m, excepto andamios de caballete o borriquetas.

Idem a 2.4.1.

2.4.4.- Andamios sobre espacio privado instalados en el exterior, sobre azoteas, cúpulas,
tejados o estructuras superiores cuya distancia entre el nivel de apoyo y el nivel del terreno o del
suelo, exceda de 24 m de altura.

Idem a 2.4.1.

2.4.5.- Torres de acceso y torres de trabajo móviles en los que los trabajos se efectúan a
más de 6 m de altura desde el punto de operación hasta el suelo.

Idem a 2.4.1.

2.4.6.- Instalación de grúas torre.
Documentación administrativa.
 Impreso de declaración responsable suscrito por el promotor. (Modelo 3)
 Fotocopia DNI, NIE o CIF del promotor.
 Acreditación de la representación si se trata de persona jurídica.
 Documentos justificativos del abono de la tasas correspondientes.
 Documento  justificativo  del  permiso  para  su  puesta  en  funcionamiento  por  el

Organismo correspondiente.
 Documentos acreditativos de la designación de la dirección técnica del montaje y del

desmontaje.
 Informes  favorables,  previos  y  vinculantes,  de  las  Delegaciones  Municipales

correspondientes (Policía Local, Servicios Urbanos y Medio Ambiente), en el caso de
que la instalación o sus medios de protección afecten al tráfico peatonal y/o rodado,
al equipamiento urbano y a la vegetación.

 Documentos acreditativos de poseer un seguro de responsabilidad civil que cubra los
posibles daños derivados que el uso que el medio auxiliar pueda ocasionar.

Documentación técnica.
Conformará un documento coherente y unitario, susceptible de ser certificado en su totalidad
una  vez  se  ejecuten  sus  previsiones,  y  que  constituirá  el  documento  base  sobre  el  que  se
realizarán las actuaciones de control y comprobación, compuesto al menos por:

 Impreso de declaración responsable del  Técnico u  otro documento emitido por  el
colegio oficial, en el caso de que la documentación técnica no esté visada. (Modelo 6)

 Copia  del  proyecto  con  el  que  se  ha  obtenido  el  permiso  para  su  puesta  en
funcionamiento por el Organismo correspondiente.

 Consulta descriptiva y gráfica de datos catastrales actualizada del inmueble en el que
se pretende actuar.

 Plano de situación en el que se localice la parcela objeto de la solicitud, indicando la
referencia catastral. Preferentemente dicho plano debe obtenerse a través de la sede
electrónica  del  catastro,  y  su  escala  será  adecuada  al  tamaño  de  la  parcela,
orientativamente 1/3000.

 Plano a escala adecuada y acotado, en el que se localice el ámbito acotado del espacio
en vuelo y suelo ocupado con el medio utilizado, los elementos urbanos afectados, las



medidas de protección al peatón y los vehículos, el mantenimiento de itinerarios y
recorridos accesibles, y la parcela a la que servirá, indicando la referencia catastral de
la misma.

 Declaración Técnica del cumplimiento de la actuación proyectada con la legislación y
con  las  exigencias  establecidas  por  la  normativa  sectorial  que  sea  de  aplicación.
(Documento 1)

2.5.- Talas en masas arbóreas y vegetación arbustiva, así como de árboles aislados, que sean
objeto de protección por los instrumentos de planeamiento, o que estén situados en zonas
de uso y dominio público.

 Impreso de declaración responsable suscrito por el promotor. (Modelo 4)
 Fotocopia DNI, NIE o CIF del promotor.
 Acreditación de la representación, si se trata de persona jurídica.
 Documentos justificativos del abono de la tasas correspondientes.
 Documentos  justificativos  de  haber  depositado  las  correspondientes  fianzas

establecidas en ordenanzas.
 Documentos  acreditativos  del  otorgamiento  o  emisión  de  las  autorizaciones  o

informes administrativos previos que, en su caso, sean precisos para la actuación que
se pretende.

 Informes favorables de las Delegaciones Municipales correspondientes, en el caso de
que la actuación afecte al tráfico peatonal y/o rodado.

 Documento técnico según el Anexo IV de la Ordenanza Municipal de determinaciones
complementarias al RDUA.

2.6.- Instalación de invernaderos, cuando conlleve algún tipo de estructura portante, con
exclusión de los domésticos o de escasa entidad en cuanto a sus características o superficie
afectada.

 Ídem a 2.5.-

2.7.-  Instalación  o  ubicación  de  casetas  prefabricadas  de  escasa  entidad  constructiva  y
sencillez técnica que no tengan, de forma eventual o permanente, carácter residencial ni
público  y  se  desarrollen  en  una  sola  planta,  caravanas  fijas  e  instalaciones  similares,
provisionales o permanentes, excepto que se efectúen dentro de campamentos de turismo
o camping legalmente autorizados y en zonas expresamente previstas para dicha finalidad
en el correspondiente instrumento de planeamiento urbanístico.

 Impreso de declaración responsable suscrito por el promotor. (Modelo 4)
 Fotocopia DNI, NIE o CIF del promotor.
 Acreditación de la representación, si se trata de persona jurídica.
 Documentos justificativos del abono de la tasas correspondientes.
 Documentos  justificativos  de  haber  depositado  las  correspondientes  fianzas

establecidas en ordenanzas.
 Documentos acreditativos de la designación de los técnicos competentes que llevarán

a cabo la dirección facultativa.
 Documentos  acreditativos  del  otorgamiento  o  emisión  de  las  autorizaciones  o

informes administrativos previos que, en su caso, sean precisos para la actuación que
se pretende.

 Documento técnico según el Anexo IV de la Ordenanza Municipal de Determinaciones
Complementarias al RDUA.

2.8.- Apertura de caminos y accesos a parcelas en suelo al que sea de aplicación el régimen
de suelo no urbanizable, así como su modificación o pavimentación salvo las autorizadas por
el organismo competente en materia agraria.

 Ídem a 2.7.-



2.9.- Colocación de carteles, paneles, anuncios y vallas de propaganda visibles desde la vía
pública, cuando no se realiza una variación esencial de la composición general exterior de un
edificio, y siempre que no estén en locales cerrados.

 Ídem a 2.5.-

2.10.- Cierres, muros y vallados permanentes de fincas y parcelas.

 Ídem a 2.5.-



3.-  OBRAS Y CAMBIOS DE USO EN EDIFICACIONES E INSTALACIONES EXISTENTES QUE
REQUIERAN PROYECTO Y ESTÉN INCLUIDAS EN EL ARTÍCULO 169.bis.1.b) Y e) DE LA LOUA.

3.1. Obras en edificaciones e instalaciones existentes, en suelo urbano consolidado y
conformes con la ordenación urbanística,  que no alteren los parámetros de ocupación y
altura, ni conlleven incrementos en la edificabilidad o el número de viviendas.

3.2. Cambios de uso en las edificaciones señaladas en el apartado anterior, o en parte
de las mismas, dentro de los permitidos por la ordenación urbanística vigente.

En ambos casos se deberá presentar la siguiente documentación:

 Impreso de Declaración Responsable suscrito por el solicitante. (Modelo 8)
• Fotocopia DNI, NIE o CIF del promotor.
• Acreditación de la representación, si se trata de persona jurídica.
• Documentos justificativos del abono de la tasas correspondientes.
• Documentos  justificativos  de  haber  depositado  las  correspondientes  fianzas

establecidas en ordenanzas.
• Documentos acreditativos de la designación de los técnicos competentes que llevarán

a cabo la dirección facultativa.
• Documentos  acreditativos  del  otorgamiento  o  emisión  de  las  autorizaciones  o

informes administrativos previos que, en su caso, sean precisos para la actuación que
se pretende.

• Informes favorables de las Delegaciones Municipales correspondientes, en el caso de
que la actuación afecte al tráfico peatonal y/o rodado.

• Impreso de Estadística de Construcción del Ministerio de Fomento, para cuando se
afecte a edificios.

• Proyecto técnico con el grado de detalle que establezca la legislación sectorial.  En
caso  de  que  no  se  establezca,  su  contenido  mínimo  será  el  establecido  para  el
documento  técnico  detallado  en  el Anexo  IV  de  la  Ordenanza  Municipal  de
determinaciones complementarias al RDUA.

• Impreso de declaración responsable del  Técnico u otro documento emitido por  el
colegio oficial, en el caso de que el proyecto técnico no esté visado. (Modelo 6)

• Declaración Técnica del cumplimiento de la actuación proyectada con la legislación y
exigencias establecidas por la normativa sectorial que sea de aplicación. (Documento
1).

• Hoja  resumen  abreviada.  (Documento  2) (Solo  en  los  casos  de  implantación  o
modificación sustancial de una actividad económica).



4.-  PRIMERA  OCUPACIÓN  Y  UTILIZACIÓN  EN  LOS  CASOS  INCLUIDOS EN  EL  ARTÍCULO
169.bis.1.c) Y d) DE LA LOUA:

4.1. La ocupación o utilización de las obras señaladas en el anterior apartado 3.1,
siempre que las edificaciones e instalaciones se encuentren terminadas y su destino sea
conforme a la normativa de aplicación.

4.2.  La  primera  ocupación  y  utilización  de  nuevas  edificaciones,  siempre  que  se
encuentren terminadas y su destino sea conforme a la normativa de aplicación y con la
licencia de obras concedida.

En ambos casos se deberá presentar la siguiente documentación:

• Impreso de Declaración Responsable suscrito por el solicitante. (Modelo 9)
• Fotocopia DNI, NIE o CIF del promotor.
• Acreditación de la representación, si se trata de persona jurídica.
• Documentos justificativos del abono de la tasas correspondientes.
• Documentos  acreditativos  del  otorgamiento  o  emisión  de  las  autorizaciones  o

informes administrativos previos que, en su caso, sean precisos para la actuación que
se pretende.

• Certificado acreditativo de la efectiva y completa finalización de las obras, suscrito
por por los técnicos que componen la dirección facultativa y visado por los colegios
profesionales cuando así lo exija la normativa estatal.

• Declaración, suscrita por los técnicos que componen la dirección facultativa y visado
por  los  colegios  profesionales  cuando  así  lo  exija  la  normativa  estatal,  sobre:  la
conformidad de las obras ejecutadas con el proyecto autorizado por la licencia de
obras o declaración responsable correspondiente; que las instalaciones cumplen las
condiciones exigibles por las normas que les son aplicables y que se han realizado las
pruebas y ensayos previstos en las mismas; y que el edificio, o elemento susceptible
de  aprovechamiento  independiente,  el  establecimiento  o  la  instalación  se  haya
dispuesto para su adecuada utilización. En caso de existir modificaciones durante la
ejecución de las  obras,  y  puedan considerarse no sustanciales  (art  25.2  RDUA),  se
incluirá documentación gráfica y escrita de las modificaciones, debidamente visada,
haciendo constar expresamente su compatibilidad con las condiciones de la licencia o
declaración responsable original.

• Impreso de declaración responsable del  Técnico u otro documento emitido por  el
colegio  oficial,  en  el  caso  de  que  el  certificado  y  la  declaración  anteriormente
mencionadas no estén visados. (Modelo 6)

• Documentación  justificativa  de  la  puesta  en  funcionamiento  de  las  instalaciones
ejecutadas  en  el  inmueble  conforme  a  su  normativa  reguladora,  así  como  de  su
registro en el órgano competente de la Junta de Andalucía cuando así lo requiera la
normativa que lo regula.

• En su caso, Informe de Ensayo Acústico, suscrito por técnico competente, visado por
el Colegio Oficial correspondiente, conforme a lo establecido en el artículo 28.3 y la
IT5 del Decreto 6/2012, Reglamento de Protección contra la Contaminación Acústica
en Andalucía.

• Certificado de la correcta gestión de los Residuos generados en la obra y reflejados
en el proyecto, expedido por gestor de residuos autorizado.

• Fotografías a color de las obras terminadas, comprendiendo: fachadas, medianeras,
cubiertas y accesos.

• Justificante de la presentación del alta catastral de la edificación, Modelo 900D, ante
la Gerencia de Catastro.

• Si  procede, certificación de la correcta ejecución de las acometidas a las redes de
suministros emitida por las empresas suministradoras de los servicios públicos.

• Si  procede,  Certificado  expedido  por  la  Jefatura  Provincial  de  Inspección  de
Telecomunicaciones  en  el  que  conste  que  ha  sido  presentado  el  correspondiente



Proyecto Técnico de ICT, y el Certificado o Boletín de Instalación, según proceda, de
que dicha instalación se ajusta la Proyecto Técnico.

• Si procede, Certificado final de las obras de urbanización que se hubiesen acometido
simultáneamente con las de edificación, siempre que su ejecución corresponda a los
particulares.

• Si procede, Cédula de calificación definitiva cuando se trate de vivienda protegida.



ANEXO III. MODELOS Y DOCUMENTOS.

Modelo 1.
DECLARACIÓN RESPONSABLE OBRA DE ESCASA ENTIDAD  SIN INTERVENCIÓN DE TÉCNICO. (art.
169bis.1.a LOUA)

Modelo 2.
DECLARACIÓN RESPONSABLE SIN INTERVENCIÓN DE TÉCNICO, CONTENEDOR PARA RESIDUOS DE
OBRA Y ZONAS PARA ACOPIOS DE MATERIALES DE OBRA.

Modelo 3.
DECLARACIÓN RESPONSABLE PARA MEDIOS AUXILIARES DE OBRA.

Modelo 4.
DECLARACIÓN RESPONSABLE OBRA DE ESCASA ENTIDAD  CON INTERVENCIÓN DE TÉCNICO QUE
NO REQUIEREN PROYECTO. (art. 169bis.1.a LOUA)

Modelo 5.
DECLARACIÓN DE DOCUMENTACIÓN NO PRESENTADA.

Modelo 6.
DECLARACIÓN RESPONSABLE PARA LA PRESENTACIÓN DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA SIN VISAR.

Modelo 7.
CARTEL INFORMATIVO DE OBRA SOMETIDA A DECLARACIÓN RESPONSABLE.

Modelo 8.
DECLARACIÓN  RESPONSABLE  PARA  EJECUCIÓN  DE  OBRAS  QUE  REQUIEREN  PROYECTO.
(ACTUACIONES INCLUIDAS  EN EL ARTÍCULO 169 bis.1.b) Y e) DE LA LOUA. OBRAS Y CAMBIOS DE
USO EN EDIFICACIONES EXISTENTES)

Modelo 9.
DECLARACIÓN RESPONSABLE DE OCUPACIÓN Y UTILIZACIÓN.
ACTUACIONES INCLUIDAS EN EL ARTÍCULO 169 bis.1.c) Y d) DE LA LOUA.

Modelo 10.
COMUNICACIÓN PREVIA.
SUPUESTOS INCLUIDOS EN EL ARTÍCULO 169 bis.5 DE LA LOUA.

Documento 1.
DECLARACIÓN TÉCNICA DE CUMPLIMIENTO.

Documento 2.
HOJA RESUMEN ABREVIADA DE ACTIVIDAD.



ANEXO IV.- PRESENTACIÓN DE DOCUMENTACIÓN EN FORMATO DIGITAL.

1.- FICHEROS.
Los soportes físicos en los que se podrán presentar los proyectos y documentación serán CD,
DVD o dispositivo de memoria USB, quedando éstos en poder de la Administración. También se
podrán presentar a través de medios electrónicos, conforme se regula en la normativa sobre
procedimiento  administrativo  común,  cuando  estén  habilitadas  las  correspondientes
herramientas.
Los ficheros no tendrán ninguna restricción que impidan su copia, anexado o impresión, al objeto
de permitir su integración en los sistemas de información de la Administración.
Los ficheros que sustituyan a documentos en formato papel que deben ser firmados o suscritos,
estarán firmados electrónicamente.
En cuanto a la presentación del soporte, la caja o carcasa que contenga los discos o dispositivos
será  estándar.  A  fin  de  identificar  correctamente  los  proyectos  y/o  documentos,  el  disco  o
dispositivo y la carcasa deberán incluir la siguiente información:
- Nombre o título de la actuación.
- Dirección de la actuación.
- Referencia catastral.
- Técnico redactor del proyecto o documento técnico.
- Nº del expediente administrativo (si éste se conoce).
- Fecha de grabación y/o nº de visado colegial (en los casos que el visado colegial sea preceptivo).

2.- ESTRUCTURA DE LA DOCUMENTACIÓN.
Al objeto de facilitar la tarea de la preceptiva revisión documental, el proyecto o documento
técnico ha de venir organizado de acuerdo con la estructura de carpetas, subcarpetas y archivos
PDF que se indica a continuación, lo cual, a modo de índice, ha de reflejarse en el directorio
principal.

1.- (CARPETA) DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA.
-  Archivos  PDF:  Tantos  como documentos se exijan en el  Anexo II,  dependiendo del  tipo de
actuación. Cada uno de estos documentos será un archivo PDF independiente.

2.- (CARPETA) DOCUMENTACIÓN TÉCNICA.
-  Archivos  PDF:  Tantos como documentos se exijan en el  Anexo II,  dependiendo del  tipo de
actuación. Cada uno de estos documentos será un archivo PDF independiente.

No obstante lo anterior, también se admitirá que esta documentación sea presentada como un
único PDF indexado, con un  árbol que contenga los apartados descritos anteriormente y con los
archivos enlazados a  partir de un archivo de cabecera denominado INDICE, de tal manera que se
pueda acceder a toda la información navegando a través de los mismos.
Por  otro  lado,  si  el  proyecto  o  documento  técnico  viene  visado  por  el  Colegio  Oficial
correspondiente,  se  considerará  válida  la  estructura  establecida  por  estos  Organismos.  Los
documentos  administrativos  o  técnicos  que  no  sean  objeto  de  visado,  se  presentarán
conjuntamente como archivos PDF independientes.


